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系统最适合浏览器
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注意：360安全浏览器切换到极速模式而不是使用360兼容模式，模式选择可以点击闪电图标设置
如下图：
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学生用户登录系统后，页面左边显示系统功能列表，主页面显示个人中心信息，包括“消息中心”、“概况信息”、“编辑账户”等常用信息。 
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主页面
概况信息
学生用户登录系统，主页概况信息显示学生的概况，包括姓名、院系、学号、专业、考生号、学历等信息
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概况信息页面
编辑账户
学生用户登录系统，主页编辑账户页面提供学生修改密码的功能，两次输入密码，点击保存按钮即可修改（图5）
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编辑账户页面
[bookmark: _Toc468867318]生源信息核对
我的个人信息核对
学生用户登录系统点击，左侧功能列表中“我的个人信息核对”菜单，在“我的个人信息核对”页面，填写“基本信息”、“家庭成员”、“生源地信息”、“学籍信息”并上传自己的照片，点击“保存”按钮提示保存成功，数据默认为管理员审核通过状态。成功保存后就会生成一条操作记录。
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操作记录
注意：
1.红色信息为系统给的提醒，星号为必填标志，非必填可不填点击保存，家庭成员点击新增后可删除，灰色文本不可编辑修改。
学生信息勘误
在使用“学生信息勘误”模块之前必须先完善学生信息核对模块，未完善不能进行勘误操作
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学生信息勘误判断
“我的个人信息核对”审核后，如果学生需要对个人信息进行变更，可以打开“学生信息勘误”菜单，进行信息的变更，页面包含“新增”、“删除”、“修改”、“上报”按钮 （图12）。
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学生信息勘误页面
点击新增按钮，可以添加勘误信息，点击“变更”按钮填写勘误的信息，“撤销”按钮可以撤销填写的信息。
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新增勘误
填写完成勘误信息后，学生可以对勘误信息进行保存或者保存并提交操作。保存后，勘误信息为“草稿“状态，可以进行修改和删除。保存并提交后，数据为待辅导员审核状态，不能进行修改和删除操作。如需修改，可以点击“赎回”按钮进行赎回，赎回后可以修改勘误信息，并再次进行提交。
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点击删除按钮，可以删除添加的勘误信息，只有草稿状态的勘误可以删除。
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删除勘误
注意：
1.保存后为草稿状态，点击修改按钮，可以修改添加的勘误信息。
2.学生信息勘误页面点击学生姓名也可以进入修改页面，提交后想再次修改需要先赎回。
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我的推荐表
学生用户登录系统，点击左侧功能列表中“我的推荐表”菜单，页面显示“基本信息”、“获奖情况”、“社会实践情况”、“个人简历”、“自我鉴定”等（图19）。
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我的推荐表页面
注意：1.我的基本信息中部分不可编辑的区域为“我的个人信息核对”页面带出，不能进行修改。
2. 星号为必填标志，不填不能保存提交，点击新增按钮可进行新增操作，也可删除新增。
3. 每成功提交一次操作，就会生成一条操作记录。
4. 就业推荐表保存之前审核状态为空，点击保存按钮，保存成功后为草稿状态
学生填写推荐表信息，完成后点击保存并提交按钮至辅导员进行审核。如果只是保存推荐表信息，数据为草稿状态，还可以进行修改，提交后数据为待辅导员审核状态，不能进行修改，这时如果想要修改推荐表可以进行“赎回”操作。审核通过后，推荐表才可以打印。
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推荐表填写
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我的毕业去向
学生用户登录系统，当个人信息核对未完善时，“我的毕业去向”不可用。
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我的毕业去向_空
学生用户登录系统，当个人信息核对完善后，点击左侧功能列表中“我的毕业去向”菜单，显示我的毕业去向页面，页面包含“毕业去向登记”、“赎回”、“删除”、“申请违约”、“申请违约记录”按钮以及去向列表等信息。
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毕业去向主页面
在“我的毕业去向”页面点击“毕业去向登记”按钮，进入毕业去向选择页面，包括“签订协议书”、“考研（升学）”、“出国”、“合同就业”、“自主创业（灵活就业）”选项，学生根据自己实际情况，参照提示，选择自己的毕业去向进行登记。 
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毕业去向选择页面
在毕业去向选择页面，选择一个去向（在此举例合同就业，其他模块对应各自相应业务进行操作），进入毕业去向登记页面，包括“基本信息”、“单位信息”、“报道证信息”、“档案投递信息”、“管理信息”、“学籍信息”、“操作记录”等信息。
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毕业去向登记页面
毕业去向登记页面，必填项填写完毕，点击保存或者暂存，提示保存成功后，“我的毕业去向”页面成功添加一条记录，保存后的毕业去向默认为草稿状态。
[image: ]
新增
毕业去向登记页面，点击“保存并上报”按钮，成功上报后，我的毕业去向审核状态为待辅导员审核，待审核状态可以点击赎回，再次回到草稿状态。
页面显示待审核
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我的毕业去向_待辅导员审核状态
辅导员审核通过并上报后，我的毕业去向审核状态为待就业管理员审核；
就业管理员审核通过后，我的毕业去向审核状态为审核通过，审核通过后不可赎回；
在我的毕业去向页面，除了草稿状态的申请，均不能进行删除操作
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我的毕业去向_删除
注意：1.请没有填写毕业去向登记的同学认真慎重填写毕业去向登记表（另：一旦提交，在流程没有走完不可以更改，请提交之前正确填写）；
2. 当审核通过后需要变更时，只有管理员设置的毕业去向类型才能进行违约申请；
3. 管理员可设置是否只能填写一条去向信息；
4. 需要查看历史变更记录，请点击申请违约记录按钮；
5. 以上操作无需勾选记录；
6. 赎回：对已提交还未进行审核的毕业去向信息，可进行赎回操作；
7. 删除：只能对草稿状态下的毕业去向信息进行删除操作；
违约申请
审核通过后如果需要变更毕业去向，在我的毕业去向页面点击申请违约按钮，进入违约申请页面，包括违约信息填写和操作记录等信息。
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违约申请按钮
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填写违约申请页面
违约申请填写完可以保存或者保存并上报，上报后需要辅导员和就业管理员依次审核，（待审核状态可进行赎回操作，取消违约申请）
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（保存）
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违约申请上报
违约审核通过后，我的毕业去向未作废状态作废，可以重新申请毕业去向。
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我的毕业去向_作废状态
在我的毕业去向页面，点击申请违约记录按钮，页面显示违约申请历史记录，包括“删除”、“上报”一级列表信息，草稿状态的违约申请记录可删除和上报，辅导员审核后就业管理员审核，待审核和审核通过的记录不可删除图
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违约申请历史
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