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一、 注册 

学生登录某个站点，注册成为本系统的学生用户。 

 

学生用户注册过程分为三个步骤： 

步骤 1：填写真实姓名，身份证号码，毕业院校，学生类型，学历层次及电

子邮箱这几项基本信息。点击【进行学籍验证】进入下一步操作。 

步骤 2：如果学籍信息得到验证，则系统会自动录入相关学籍信息，同时这

部分信息不允许修改，然后由学生补全其他信息例如登录密码等等，进行完成注

册。如未经过学籍验证则由学生自己录入所有相关信息完成注册。注：不管学籍

信息是否通过验证，身份证号码，毕业院校，学生类型，学历层次及电子邮箱这

五项进入步骤 2 则不允许修改。带*号为必填项。 

步骤 3：点击【完成注册】，将会提示您是否注册成功。如果注册成功，则您

录入的电子邮箱将作为您登陆本系统的用户名。如未成功则按照提示，重新注册。 



 

7 
 

 



 

8 
 

二、 个人信息管理 

学生用户登录系统后可以对自己的信息进行维护，主要包括对简历进行修

改，上传简历照片和进行学籍验证等。 

1.  

学生用户点击【简历修改】进入简历修改页，学生可以对自己的建立进行修

改和完善。学生简历信息主要由个人基本信息，联系信息及其他简历项目（包括

自我评价，教育背景，语言能力，技能及特长，实践、实习经历，在校担任社会

职务情况，在校期间所获得奖惩情况和科研成果、论文著作）组成。 
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除了身份证号码，毕业院校，学生类型，学历层次及电子邮箱这五项不能修

改以外，其他信息均可以修改。不过如果学生的个人信息是经过学籍验证的话，

则只要修改真实姓名，生源地，专业类别，入学时间这四项中的任何一项，其学

籍验证状态就会变为未经过验证。 

 学生选择是否休眠简历，如果学生选择休眠简历，那么该简历就不会被本

系统的单位用户搜索到。 

点击【保存】将简历信息进行修改保存。点击【请求重新进行学籍验证】，

则系统会对学生的学籍信息重新进行验证，返回学籍验证结果。 

2.  

 

学生用户可以上传自己的头像。在学生简历页点击【上传照片】进入上传照

片页，如图 2.5(a)所示。点击【浏览】选择要上传的照片，点击【上传】进入照

片裁剪页，如图 2.5(b)所示。学生用户可以根据需求对照片进行放大，缩小以及

裁剪等，点击【保存头像】完成学生头像的上传。 



 

10 
 

3.  

 
 

 

普通全日制教育的本科生、研究生会在注册时自动进行学籍验证，通过学籍

验证的添加“学籍验证通过”标识。 

    点击【学籍验证】系统会根据学籍库中的学籍资料对学生用户的学籍信息进

行验证，并返回验证的结果。如果学生用户的学籍信息通过验证则会提示学籍验

证成功，并且学生简历有“学籍验证通过”标识，并且学生简历的基本信息为学

籍库中该学生的学籍信息。如果未能通过验证，则系统提示学籍验证失败。
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三、 应聘 

学生用户对个人信息进行完善后，可以进行与应聘相关的操作，包括搜索职

位，查看职位详情，查看用人单位详情，收藏职位，职位推荐，职位申请，求职

记录和站内消息等。 

1.  
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根据工作地点，职位性质，发布日期及职位名称关键字可以搜索用人单位所发布的所有

职位信息。此外系统提供了更多搜索条件包括职位类别，学历要求，单位所属行业，单位性

质，单位规模，单位名称关键词。搜索结果以列表形式呈现。 

2.  

 

 

点击职位名称，可以查看该职位的详细信息。 
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3.  

 

 

点击用人单位名称，可以查看用人单位详情，及其所发布的所有职位信息列

表。 

4.  
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学生可以对适合的职位进行收藏操作，放入自己的职位收藏夹。为之后的操

作提供方便。对职位进行收藏有两个途径，一是在职位详情页面点击【加入收藏】，

另一个是在职位搜索得到的职位列表点击【职位收藏】。 

5.  

 

 

 

 

学生用户如果觉得某个职位信息适合其认识的朋友，可以通过邮件的形式将

此条职位信息发给其他人。在职位详情页面点击【推荐给好友】，输入朋友的邮

箱地址（仅限一个）点击【发送】，则该职位信息详情地址便被发送到输入的邮

箱中。 
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6.  

 

 

学生可以对其满意的职位投简历，投简历分为两种方式，第一种是快速投简

历，在职位搜索得到的职位列表点击【快速申请】，直接把学生当前的简历信息

投向用人单位。第二种是在职位详情页面点击【投简历】，可以修改部分简历信

息，将修改后的简历投向用人单位，同时可以选择是否将最新内容保存，如果不

保存，则原有简历信息不受影响。 
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7.  

 
学生用户每向一个职位投一份简历，则会生成一份申请记录，方便以后进行

查看。 

8.  

 

 

学生如果对职位描述中有什么不清楚，或者是想要得到更多信息，在职位详

情页面点击【发站内消息】，进入站内消息发送页面，选择消息类型为‘应聘’,

即是给当前职位的发布企业发送站内消息。 
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四、 站内消息 

站内消息分为四大部分。 

 

 

 

选择消息类型为‘跟后台沟通’则是发送跟后台管理的工作人员进行交流的

站内消息。 

1.  

 

选择消息类型为‘投诉学校’,可以选择向省级主管单位或者教育部投诉学生

的注册学校。 
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2.  

 

选择消息类型为‘投诉单位’，可以选择向学生的注册学校，省级主管部门

或教育部投诉用人单位。 

3.  

 

此类别跟职位相关，从职位信息页面链接过来，普通站内消息不包含此类别。
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五、 站点管理 

    学生在本校、省市、教育部就业网上注册后，就可以在其他就业网上激活自

己的账户。 

    学生在省市或教育部就业网上注册后，会自动成为其毕业院校就业网的用

户。 

    学生不能成为其毕业院校之外的高校就业网的用户。 

 

 

点击【站点管理】，学生可以查看自己已激活和未激活的站点列表，对站点

进行激活/撤销激活操作。 
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1.  

 

 

点击【招聘会】，学生用户可以得到所登录站点发布的招聘会信息列表。点
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击招聘会名称，可以查看该招聘会的详细信息以及参加该招聘会的职位信息列

表，点击职位名称可以查看该职位的详细信息。 

2.         

 

点击【签约信息】，如果该学生用户存在签约信息则该学生用户可以查看自

己的签约信息，否则提示没有您的签约信息。 


