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• 签约就业
• 合同就业
• 其他录用形式就业（新增）
• 自主创业（新增）
• 自由职业（新增）
• 定向/委培
• 国家地方项目
• 出国（境）
• 考研（升学）、考双（升学）
• 其他（退学、延长学制）

去向类型

毕业手续



毕业去向鉴证所需要的材料：

• 签约就业——与用人单位签好的三方协议书（四联单）
• 合同就业——《毕业去向申请表》、合同复印件（含首页、信息页、盖章页）
• 其他录用形式就业——《毕业去向申请表》、聘用证明材料（写明月收入，原件、红章，扫描件不可以）
• 自主创业——《毕业去向申请表》、营业执照复印件
• 自由职业——《毕业去向申请表》、收入水平证明材料
• 定向/委培——学生登记毕业去向，辅导员审核，后由学校统一处理
• 国家地方项目——合同或协议书
• 出国（境）——《毕业去向申请表》、国（境）外学校录取证明复印件（需学生手写签名，注明学号）
• 考研、考双——录取学校调档函或录取通知书复印件（需注明学生院系、专业、学号）
• 其他（退学、延长学制）——院系提交信息勘误表（学生延毕、退学流程审批结束后）

*《毕业去向申请表》可在上海外国语大学学生就业创业服务网下载专区下载
* 每一类毕业去向均需提供相应材料，并进行网上毕业去向登记，方可办理就业相关手续。

毕业手续



签约就业



一、下发协议书

  1、就业指导中心向各院（系）下发三方协议书

2、学生向院（系）申请领取三方协议书，
院（系）做好学生学号与三方协议书编号对
应的发放记录

签约

• 时间：每年10-11月

* 每一位毕业生只能向院（系）申领一份三方协议书，如违约改签，
请至学校就业指导中心办理违约手续并领取新的三方协议书。如因其他特
殊原因需更换或重新领取三方协议，请至就业指导中心办理。

 在职研究生不可领取三方协议书，少民骨干非在职研究生凭少民骨干
协议书复印件至就业指导中心领取三方协议书。



学生确认签约  到院系领取协议
书（与学号对应） 学生与单位签约

学生在就业网登记
毕业去向

院系根据学生三方
协议，在就业网进

行审核后通过

学生携三方协议至
就业指导中心进行

学校签约鉴证

二、签约鉴证流程

签约

如学生选择网上签约，具体流程请查看“上外就业”微信公众号
相关推送https://mp.weixin.qq.com/s/J2G0h-y5Z5UTvVi7wEA0JA

https://mp.weixin.qq.com/s/QJlIFBkvmepLvpg6NxqqdA


三、毕业去向填写注意事项

1.单位名称：以公司公章为准，需与公章名称完全一致。若协议书上有多个公章，则
以与协议书上社会信用代码对应的单位为准；

• 社会信用代码查询方法：登陆https://www.cods.org.cn，输入单位名称进行查询。

2.社会信用代码：18位数

3.协议书编号，即三方协议书上端红色数字（7位数）

签约

http://www.nacao.org.cn/


4.信息登记号：上海用人单位每年招聘应届毕业生必须向上海市学生事
务中心申请信息登记号，信息登记号为7位数，当年年份后两位为开
头，例如“24XXXXX”，如23开头则不对。

• 若单位没有信息登记号或号码错误，学生可请单位办理，持营业执照
等材料登陆www.firstjob.shec.edu.cn上海学生就业创业服务网，
进行网上申请办理。

签约

http://www.firstjob.com.cn/


四、违约手续办理流程：

与原单位解约，
并落实新的单
位同意接收

向学校就业指
导中心提交申
请，递交材料

领取新的协议
书

重新进行签约
流程

签约



办理违约手续需要递交的材料：

1.在就业网学生下载专区下载《2024届毕业生违约改派申请表》，并附

上原单位盖章的解约证明；

2.与原单位签订的协议书（除学校留存外的三联）；

3.违约金发票复印件（如无需交违约金，则在解约证明中进行说明）；

4.新单位出具的同意接收的证明。

签约



合同就业



合同、灵活

• 毕业生与用人单位签订劳动合同形式就业。

• 材料：
     合同就业——《毕业去向申请表》、合同复印件（含首页、信息页、盖

章页）



其他录用形式
就业



1. 依据用人单位出具的聘用证明或其他相关证明材料，聘用

证明或其他相关证明材料应包含离校后聘用期限不低于6

个月、工资收入不低于当地最低工资标准等内容。

2. 学生本人签名并写明单位联系人及联系方式。

其他录用

形式就业



自主创业



1. 指创立企业（包括参与创立企业），或是企业的所有者、管理者。包括个体经营和合伙经

营两种类型。

2. 包含以下四种情况：

（1）创立公司：依据创立企业的工商执照、股权证明或其他证明材料。

（2）在孵化机构创业：未创立公司，依据与孵化机构签订的协议或孵化机构提供的证明材料。

（3）个体工商户创业：依据工商执照或其他证明材料

（4）电子商务创业：未创立公司，依据网点网址、网店信息截图和交易流水等可反映网店正

常经营状态的证明材料。

自主创业



自由职业



1. 指以个体劳动为主，如作家、自由撰稿人、翻译工作者、
中介服务工作者、某些艺术工作者、互联网营销工作者、
全媒体运营工作者、电子竞技工作者等。

2. 依据毕业生本人签名确认的证明材料，材料需说明从事的
职业内容、收入情况等。收入需达到当地最低工资标准。

自由职业



国家地方项目



• 国家基层项目包括：特岗教师、三支一扶计划项目、志愿
服务西部计划项目（包括西部计划、美丽中国支教、研究
生支教团）

• 地方基层项目包括：特岗教师、选调生、农技特岗、乡村
医生、乡村教师等

• 材料：合同或协议书

国家地方

项目



出 国（境）



出国

• 每年4月30日，递交第一批出国申请材料

• 材料：《毕业去向申请表》、国（境）外学校录取证明（需

要unconditional offer，如果没有可先交conditional 

offer，此种情况需后补正式材料。）

• 登记毕业去向时输入国（境）外学校中文名称即可搜索，并

自动匹配外文名称。



考 研（升学）

考 双（升学）



考研

• 材料：每年五月开始，学生陆续收到调档函或通知书。将调档函或通

知书复印件（右上角写上院系、专业及学号）交至各院（系）辅导员

处，后统一交给就业指导中心（每年五月开始统一交材料）。



• 请毕业生关注每年五-六月出台的非上海生源应届普通高校毕业生进沪就

业申请本市户籍办法。

• 详见上海学生就业创业服务网（www.firstjob.shec.edu.cn）

• 学校审核流程详见上海外国语大学学生就业创业服务网

（http://career.shisu.edu.cn），毕业生根据要求向就业指导中心提交相

关材料后，就业指导中心进行材料审核并盖章。

申请户籍

http://career.shisu.edu.cn/


• 就业在线课程

     为帮助同学们提高职业生涯规划、创新创业和求职能力，学校就业指导中心
联合北京睿新中科教育科技有限公司开放生涯规划、就业指导与创新创业类线上
课程，供大家自主学习。

       打开浏览器，输入网址https://shisu.wnssedu.com，点击页面右上角登录
按钮，输入自己的登录名和密码，再次点击当前页面登录按钮即可。

       学生的初始用户名为“shisu+学号”，如“shisu0191101001”。初始密
码统一设置为：43CHlEy7Ye4022（登录成功后可进入“个人中心”-“个人设
置”更改密码）。



• 大学生就业法律指引（课程）

      
        本课程主要针对大学生在就业过程可能会遇到的法律问题进行了讲
解，对相关的法律法规进行了深入的解读，同时穿插生动的案例进行分
析。课程依据大学生就业的时间顺序，依次对大学生求职过程中、签订
劳动合同以及工作过程中常见的法律问题及其救济进行讲解，包括求职
招聘中的信息作假问题、歧视问题、大学生就业协议书的性质、劳动合
同的期限、试用期的问题、保密与竞业限制、劳动合同的解约、经济补
偿问题、工资保障问题、社会保险问题以及工伤问题等内容，以期对大
学生培养就业法律意识，依法求职，成功就业提供帮助。



• 大学生就业法律指引（课程）

      
 

课程链接：
https://shisu.wnssedu.com/course/newcourse/info/intro.htm?courseId=155



• 就业权益保护（课程）

课程目标：
1.了解《就业协议书》和《劳动合同》的区别；
2.了解《劳动合同》签订过程中的注意事项；
3.了解《劳动合同的履行和变更》过程中的注意事项；
4. 了解《劳动合同的解除和终止》过程中的注意事项。
5.树立就业权利意识，防范就业陷阱，学会用法律武器维护自身合法权益。

课程概述：
大学生们在就业市场中属于弱势群体，在求职的过程中，存在各种各样可能的
“陷阱”，求职者应提高警惕，加强自我保护的意识。了解就业的相关政策法规，
熟悉毕业时就业的流程，从而使大学毕业生在就业时学会用政策法规保护自己，
少走弯路，少受损失，成功就业。



• 就业权益保护（课程）

      
 

课程链接：
https://shisu.wnssedu.com/course/newcourse/info/intro.htm?courseId=65



松江校区
地址：上海市松江区文翔路1550号师生活动中心122、123室
电话：021-67701276
邮箱：jiuyezhidao@shisu.edu.cn

虹口校区
地址：上海市虹口区大连西路550号1号楼412室
电话：021-35372996

上海外国语大学学生就业创业服务网
http://career.shisu.edu.cn

请关注“上外就业”微信公众号

mailto:jiuyezhidao@shisu.edu.cn
http://career.shisu.edu.cn/

